上海师范大学天华学院学生离校手续清单（2016版）

填写时间:20  年  月  日

	姓名
	
	性别
	
	学院
	
	行政班
	

	学号
	
	离校原因
	○当兵  ○休学  ○退学  ○插班生 ○转学（出）○其他:
	联系电话
	

	入学时间
	
	停课离校时间
	
	是否有助学贷款 
	○有○没有
	是否有助学金
	○有○没有

	档案接受单位名称、地址
	
	（咨询学保处）邮政编码
	
	电话
	

	户口迁往警署名称、地址
	
	（咨询学保处）邮政编码
	
	电话
	

	图书馆（天华楼）
	□ 学保处（月华楼二楼）

	1、借图书、报刊、资料等（ 是  /  否  ）还清。

2、其他相关审核事项（  是  /  否  ）完毕。

经办人：               公章：

                              年   月   日
	1、大学生资助中心（  是  /  否 ）确认相关信息。

2、学生档案处理结果：                       
3、党团关系处理结果：                       
经办人：                      公章：

                           年   月   日
	3、户口迁移处理结果:                         

4、火车票优惠磁条处理结果：                 

经办人：                      公章：

                           年   月   日

	生活管理区（公寓值班室+2#公寓一楼101）
	教务处（明华楼109 ）
	□（最后办理）财务处（明华楼213）

	1、公寓楼值班室宿管人员检查物品损坏情况。
2、收回离宿学生的备品（钥匙、电棒和空调遥控器等）。
3、已发生住宿费：          元,退         元。
4、其他事项：                                

经办人：               公章：

                              年   月   日
	20  -20  学年    学期已发生代办费      元。    

经办人：               公章：

                              年   月   日
	经办人：               公章：

                              年   月   日

	学生所在二级学院信息登记结果：  是  /  否  已经记录该生离校信息，  是  /  否  已经更新在校生数据信息。

教学秘书签字：                    日期：

	1、本表上部个人信息部分由学生本人如实填写，然后按照表中所列部门逐一办理离校手续。表格必须用黑色水笔填写，否则无效。

2、上述所有部门的手续办理完毕，将本表交至各系教务办，方可办理学籍手续。


